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Nr sprawy: DT-2301-975-1/25

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (j.t.: Dz. U. z 2025 r., poz. 2164 ze zm.). Szacowana warto$¢ zamdwienia nie
przekraczajaca kwoty 130 000 zt.

Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawczy w Krakowie, przy ul. Lubicz 25 A,
31-503 Krakow, tel. +48 12 421 00 33, https://www.inig.pl, e-mail: office@inig.pl , zwany dalej
Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia oferty na

Swiadczenie ushugi tlumaczenia symultanicznego w jezyku angielskim
w czasie trwania XV Mig¢dzynarodowej Konferencji Naukowo-Technicznej
SRODKI SMAROWE 2025.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest S$wiadczenie ustugi tlumaczenia symultanicznego w jezyku
angielskim podczas XV Migdzynarodowej Konferencji Naukowo-Technicznej Srodki Smarowe 2025,
organizowanej przez Instytutu w dniach 20-22 pazdziernika 2025 r. w Zakopanem.

A) Szczegoly dotyczgce realizacji zamowienia:
a) tematyka Konferencji:
- rynek srodkéw smarowych w dobie transformacji energetycznej i kryzysu gospodarczego,
- rozwdj technologii srodkéw smarowych dedykowanych dla obszaru elektromobilnosci oraz
odnawialnych zrodet energii,
- problemy ze smarowaniem uktadow zasilanych przysztosciowymi paliwami silnikowymi
(wodorem oraz paliwami syntetycznymi),
- gospodarka w obiegu zamknigtym,
- trendy w metodach badan srodkéw smarowych,
- normalizacja w sektorze olejow i smarow;

b) szacowany czas pracy: Zamawiajacy szacuje, iz rzeczywisty czas pracy tlumaczy bedzie wynosit
Iacznie ok. 12 godzin i podzielony bedzie na nastgpujace okresy: ok. 4 godziny pierwszego dnia,
ok. 4 godziny drugiego, ok. 4 godziny trzeciego dnia;

c) miejsce Swiadczenia ushugi: Radisson Blu Hotel & Residences ***** Bulwary Stowackiego 1,
34-500 Zakopane;

d) Zamawiajacy wymaga, aby ustuge wykonywato dwoch (2) ttumaczy.

B) Wymagania dotyczace 0s6b $wiadczgcych ustuge (ttumaczy):

Osoby $wiadczace ustuge musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w $wiadczeniu
ustug tj. doswiadczenie w tlumaczeniu branzowym dot. srodkéw smarowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji tlumaczy wyznaczonych przez Wykonawce
poprzez rozmowe (rowniez telefoniczng).

Zamawiajacy zapewnia lunch oraz przerwy kawowe dla ttumaczy w trakcie trwania calej konferencji
natomiast nie zapewnia noclegu.

C) Pozostale wymagania:
Zamawiajacy prosi o przedstawienie opcji wypozyczenie na czas trwania Konferencji kabin

symultanicznych wraz z mikrofonami., odbiornikami i zestawami stuchawkowymi.
Wymagania dotyczace sprzetu:
e 2 (dwie) kabiny do ttumaczenia symultanicznego,




o 4 (cztery) mikrofony,

o odbiorniki oraz zestawy stuchawkowe dla okoto 30 osdb.

Koszty transportu do i z miejsca konferencji, dostaweg, instalacj¢ przed konferencja i demontaz po niej,
obstuge techniczng sprzgtu do tlumaczenia oraz wszelkie pozostale obcigzenia zwiazane
ze wypozyczeniem sprzetu do thumaczenia ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy _informuje, iz zastrzega sobie prawo do nie skorzystania z opcji dotyczacej
wypozyczenia sprzetu.

Zamawiajacy nie zapewnia noclegu ani posilkéw dla obslugi sprzetu do thumaczenia w_trakcie
trwania konferencji.

2. Termin $§wiadczenia uslugi:
Termin realizacji zaméwienia: 20-22 pazdziernika 2025 r.

3. Dokumenty wymagane:

o Referencje dotyczace ttumaczy wyznaczonych do realizacji ustugi, potwierdzajace ich kompetencje
w zakresie thumaczenia tekstow zwigzanych obszarem tematycznym konferencji;

e Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
Jjezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4. Sposob sporzadzenia oferty.

Ofertg mozna sporzadzi¢ na Zafaezniku nr 1 do Zaproszenia. Oferta musi zawieraé:

o Nazwe, adres, numer telefonu lub e-mail Wykonawcy,

e Ceng oferty netto i brutto za §wiadczenie ushugi tlumaczenia symultanicznego przez dwdch (2)
thumaczy podczas trwania Konferencji zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w pkt 1 ppkt A) i B).

e Ceng oferty netto i brutto za wypozyczenie sprzetu do tlumaczenia zgodnie wymaganiami
okreslonymi w pkt 1 ppkt C).

o Dokumenty wskazane w pkt 3.

Ceng oferty nalezy podaé w zlotych polskich (PLN) netto/brutto w postaci cyfrowej i stowne;j,
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca powinien uwzgledni¢ w oferowanej cenie wszelkie niezbedne koszty zwigzane
z realizacja i rozliczeniem przedmiotu zamoéwienia.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu osoby / 0séb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na pisSmie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelno$é jej
fresed.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci dokumentéw, o ktérych mowa powyzej,
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
o$wiadczenia lub dokumenty.

Oferta niekompletna, nieposiadajgca ww. wymaganych dokumentéw nie bedzie rozpatrywana.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo wyjasniania tresci zloZonych ofert.

UWAGA: Zgodnie z obowiqzujgcymi procedurami wewnetrznymi: Zamawiajgcy moze
nie rozpatrywac oferty zlozonej przez dostawce, kitory wczesniej wykonat zamowienie

5. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
a) cena ogolem za $wiadczenie ushigi thumaczenia : 60%



Acwa

cena najnizsza
Wc = x 60 pkt
cena przedstawiona w badanej ofercie

b) kwalifikacje, udokumentowane doswiadczenie w tlumaczeniu branzowym dot. Srodkéw
smarowych, jako$¢ thumaczenia weryfikacyjnych ttumaczy : 40%

Zamawiajacy dokona oceny oferty w tym kryterium na podstawie zlozonych dokumentéw oraz
na podstawie rozmowy (réowniez rozmowy telefonicznej) z wskazanymi ttumaczami. Ocenie beda
podlegaty: kwalifikacje, doswiadczenie w zakresie tlumaczenia podobnych eventow i ewentualnie

jakos¢ thumaczenia weryfikacyjnego.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska tgcznie najwieksza ilos¢ punktéw.
Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli

te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert.

o Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej
» w postaci skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego wraz z zalgcznikami
lub
» w postaci dokumentéw podpisanych podpisem elektronicznym
—nalezy przesta¢ na adres: przetargi@inig.pl .

Jako temat wiadomosci prosimy wpisaé: ,,Oferta na $§wiadczenie ustlugi tlumaczenia
symultanicznego w jezyku angielskim w czasie trwania XV Miedzynarodowej Konferencji
Naukowo-Technicznej Srodki Smarowe 2025”.

e Termin sktadania ofert uptywa dnia 23 czerwca 2025 r. o godz. 10:00.

e W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (wiadomosé e-mail) — o terminie zlozenia
oferty decyduje termin dostarczenia wiadomos$ci na wskazany adres e-mail Zamawiajacego, a nie
data i godzina jej wystania.

e Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrocone Wykonawcy.
o Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Sposéb porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Wszystkie wnioski, pisma, zapytania nalezy kierowaé na adres: przetargi@inig.pl .

9. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia do umowy.

e Zamawiajacy wystawi zamowienie lub podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedlozy
najkorzystniejsza oferte.

e Zamowienia / Umowa zawarte zostanie z uwzglgdnieniem postanowien i wymagan wynikajacych
z tredci niniejszego zapytania ofertowego, danych i cen zawartych w ofercie Wykonawcy.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo od wybrania opcji wariantowej $wiadczenia ustugi przez

thumaczy.
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie skorzystania z opcji dotyczacej wypozyczenia sprzetu.

e Informacja o rezygnacji ze sprz¢tu Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie do dnia
1 pazdziernika 2025 r.

e Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie wzoru umowy stosowanego przez wybranego Wykonawce.
W takim przypadku Wykonawca zobowiazany jest do wprowadzenia zapiséw niniejszego
rozdzialu do zawieranej pomiedzy Stronami umowy.




e Zamawiajacy nie dopuszcza dokonania przedplaty za Swiadczenie ustugi.
e Faktura bedzie wystawiona po wykonaniu ustugi przez Wykonawce. Fakture nalezy przestad
na adres e-mail: faktura@inig.pl .
o Zaplata nastgpowaé bedzie w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu poprawnie
wystawionej faktury przez Wykonawce przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze,
e Zatermin zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia przez bank rachunku Zamawiajgcego.
e Za opoznienie w zaplacie naleznosci wynikajacej z faktury Wykonawca ma prawo zadaé zaptaty
odsetek, w wysokosci odsetek ustawowych.
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z umowy w sytuacji braku uczestnikéw - gosci
zagranicznych do dnia 1 pazdziernika 2025 r.
e Zamawiajacy jest uprawniony do zadania zaptaty przez Wykonawce kar umownych
w nastgpujacych przypadkach:
- zwloke¢ w wykonaniu umowy - w wysokosci 0,1% wynagrodzenia netto, za kazdy dzien
kalendarzowy zwloki,
- w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn, lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie
po 1 pazdziernika 2025 — w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia netto.

W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich potracenia
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

e Wszelkie spory dotyczace umowy rozstrzyga¢ bedzie sad miejscowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

e Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
w zakresie terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia w trakcie obowigzywania umowy
okolicznosci wystapienia innego zdarzenia zewngtrznego, majacego wplyw na realizacje umowy,
ktorego strony nie mogly przewidzie¢ i ktdre jest niezalezne od dziatania stron, a ktorego skutkom
nie mozna byto zapobiec, przy zachowaniu nalezytej starannosci (sita wyzsza).

W przypadku wystapienia okolicznosci opisanej w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy dopuszcza
wydluzenie terminu realizacji zamdowienia / umowy o czas trwania zdarzenia.

Warunki zmian:

- inicjowanie zmian — zmiany dokonywane beda na pisemny wniosek Wykonawcy
lub Zamawiajacego zawierajacy uzasadnienie dla ich wprowadzenia,

- wprowadzenie zmian wymaga zgodnej woli obu Stron,

- forma zmian — aneks do zamdéwienia / umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

10.Zalgczniki:
Nr 1 Formularz ofertowy;
Nr 2 Klauzula informacyjna.

DyrektoZATWIERDZAM
Instytutu Nafty i Gazu

Paijs wegolns@t;BaQaw 20
......Jan Bfoze

Krakow, dnia 5 czerwca 2025r.



Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

NAzZWa WYKONAWECY & oottt ettt et e ettt e e et e et e e e aeatensreenn e
AdIeS WY KOMaWCY T oottt ettt et ettt et et ar e aaa
N s ettt
Eomails e e e
NP et ae e aaeaaa,
RE GO e e

oferujemy $wiadczenie ushugi thumaczenia symultanicznego w jezyku angielskim w czasie trwania
XV Miedzynarodowej Konferencji Naukowo-Technicznej Srodki Smarowe 2025, na warunkach
opisanych w Zaproszeniu do ztozenia oferty, za cene:

Swiadczenie ustugi przez dwéch (2) thamaczy podcezas trwania Konferencji:

...................... Ceetiecereneeeeenenaeeenea . ZE DO + ObOWigZujgca stawka podatku VAT =

........................................................ zl. brutto

Opcja — wypozyczenie sprretu do tlumaczenia symultanicznego . dwéch kabin do Humaczenia
symultanicznego, czterech mikrofonow, odbiornikow oraz zestawow stuchawkowych dla okoto 30 0séb
wraz z zapewnieniem jego obstugi (Y. dostarczenia, rozlozenia, obstugi i zloZenia, wypozyczenia
odbiornikéw i zestawow stuchawkowych i ich odbioru) :

weeeeeenn. 2L metto + obowigzujgea stawka podatku VAT =

........................................................ zi. brutto

Podane ceny sa obowigzujace w calym okresie §wiadczenia ustugi.
Podane ceny uwzgledniaja wszelkie niezbe¢dne koszty zwigzane z realizacjg i rozliczeniem przedmiotu
zamoOwienia,

Termin realizacji zaméwienia: 20-22 pazdziernika 2025 r.

Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w warunkach
udziatu w postepowaniu, tj. 30 dni od uplywu ostatecznego terminu skiadania ofert.

Oswiadczamy, ze zawarty w Zaproszeniu istotne dla Zamawiajacego postanowienia do umowy (pkt 9
Zaproszenia) zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty
do wykonania zamowienia na warunkach w nim okreslonych w miejscu oraz terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.



Soran

Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktérych dostawa bedzie prowadzié
do jego powstania, wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT oraz wskazujac stawki podatku od
towaru i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym odpowiednich informacji, Zamawiajgcy przyjmuje, ze wybor
oferty nie begdzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Oswiadczam/y, ze wypelnitem/lisSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

** nalezy skresli¢, w przypadku, gdy wykonawcea nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

0S0ba O KoMK Lo et e e e s

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

o Referencje dotyczace ttumaczy wyznaczonych do realizacji ustugi, potwierdzajace ich kompetencje
w zakresie tlumaczenia tekstow zwigzanych obszarem tematycznym konferencji,

o Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji;

¢ Pelnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane sa przez osobe inng niz wskazana
w dokumentach rejestrowych, upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

podpis osoby upowaznionej / 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

Ofertg nalezy zlozy¢ na adres: przetargi@inig.pl (jako temat vwiadomosci naleiy wpisaé: ., Oferta na $wiadczenie usiugi ...”) — w postaci
dokumentow elektronicznych podpisanych podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym Iub osobistym). Zamawiajacy dopuszcza zlozenie

oferty w formie skanu wypelnionego i podpisanego formularza ofertowego wraz = zalqeznikami (bez koniecznosci opatrzenia tego skanu podpisem
elektronicznym).
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11.

Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia oraz zalgcznik do zamowienia / umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem danych jest Instytut Nafty i Gazu — Pafstwowy Instytut Badawczy z siedzibg

w Krakowie, ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakow, tel.: +48 12 421 00 33, fax: +48 12 430 38 85,

e-mail: office@inig.pl .

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowal we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych

poprzez e-mail: daneosobowe@inig.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane osobowe, ktore zostaly przekazane do Instytutu Nafty i Gazu — Panstwowego

Instytutu Badawczego przez .......cccoceeeeevevveveenvsneeccene, !~ podmiot wspélpracujacy z INiG — PIB

lub zamierzajacy wspolpracowa¢ z INiG — PIB stanowig, w zaleznos$ci od rodzaju wspotpracy,

dane niezbedne do reprezentacji osoby prawnej, dane kontaktowe, dane zawarte w posiadanych

przez Pania/Pana dokumentach potwierdzajacych uprawnienia lub do§wiadczenie.

Dane osobowe beda przetwarzane w celach:

4.1.wypelnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na INiG — PIB, w tym: zwigzanym z
archiwizacja, rozliczeniami ksiggowymi, podatkowymi, obsluga procesu reklamacji,
wykrywania naduzy¢ i zapobiegania im, innymi obowigzkami prawnymi natozonymi na INiG
—PIB (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO?),

4.2.prawnie uzasadnionych interesow administratora, w tym zawarcia, wykonywania i
monitorowania realizacji Umowy, ktorej strong jest klient/kontrahent INiG — PIB, okreslenia
0sob uprawnionych do reprezentacji podmiotu, biezacego kontaktu i wspotpracy zwigzanej z
realizowanga umowa, ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, (art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO).

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ jednostki audytujace, podmioty przetwarzajace dane

osobowe na zlecenie administratora (np. podmioty obstugujgce systemy informatyczne), inne

organy Wwoparciu o przepisy prawa, jak roéwniez inni administratorzy danych osobowych

przetwarzajacy dane we wlasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztows

lub kurierska.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowe;.

Dane osobowe beda przechowywane przez 2 lata od zakonczenia realizacji umowy, a takze po jej

zakonczeniu przez czas zwigzany z wygasnigciem roszczen zwigzanych z umowa, przez czas

okreslony przepisami podatkowymi oraz przepisami dotyczacymi sprawozdawczo$ci finansowej

a nastepnie, jesli chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia

14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 164 z pézn.

zm.).

Osobie, ktorej dane sa przewarzane przyshuguje: prawo dostepu do danych (art. 15 RODO), prawo

zadania ich sprostowania (art. 16 RODO), prawo do usuniecia w sytuacji, gdy przetwarzanie

danych nie nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w

ramach sprawowania wladzy publicznej (art. 17 RODO), prawo ograniczenia przetwarzania, przy

czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa (art. 18 ust. 1

RODO), prawo sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 ust. 1 RODO).

Osobie ktorej dane sa przewarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim jej zwyklego pobytu,

miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia. W Polsce organem takim jest

Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale stanowi warunek zawarcia/realizacji umowy.

Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci nawigzania lub kontynuowania

wspolpracy.

Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

! Nalezy wpisaé nazwe Wykonawcy/Zleceniobiorcy/Kontrahenta

2 RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z4.05.2016 r., L 119/1 z p6zn.
zm.)



